Regulamin Rady Pedagogicznej
Publicznej Szkoty Podstawowej w Goszczynie

Postanowienia ogdlne
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Regulamin zostat przyjety na podstawie art. 69 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe.

Zasady dziatania Rady Pedagogiczne;j

§2

1. Sktad Rady Pedagogicznej okresla art. 69 ust. 3 Ustawy - Prawo oswiatowe.
W zebraniach Rady Pedagogicznej moze braé udziat przedstawiciel organu sprawujgcego
nadzdr pedagogiczny nad szkotg oraz przedstawiciel organu prowadzgcego szkote.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg braé udziat z gtosem doradczym osoby zapraszane
przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogicznej.

4. Osoby zaproszone, niebedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu w
gtosowaniach.

§3

1. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie zgodnie z przyjetym na poczatku roku
szkolnego harmonogramem oraz w miare biezgcych potrzeb.

2. Zebrania Rady Pedagogicznej sg organizowane na wniosek i z inicjatywy podmiotéw
wskazanych w art. 69 ust. 5 Ustawy - Prawo oswiatowe.

3. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

W szczegdlnych przypadkach przewodniczagcy Rady Pedagogicznej moze powierzyc
prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu w
szkole.

5. W przypadku dtugotrwatej choroby dyrektora szkoty, funkcje przewodniczgcego Rady
Pedagogiczne] petni zastepca lub cztonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ
prowadzacy.

6. W przypadku nagtej choroby dyrektora szkoty, gdy nie ma mozliwosci przetozenia zebrania
Rady Pedagogicznej, prowadzenie zebrania mozna powierzy¢ wybranemu cztonkowi Rady



10.
11.

Pedagogicznej. Wyboru dokonuje sie w drodze gtosowania. Do czasu wyboru osoby
prowadzacej zebranie obrady prowadzi nauczyciel najstarszy wiekiem.

Propozycje kandydatury na przewodniczacego zebrania moze zgtosié¢ kazdy z cztonkéw
Rady Pedagogicznej. Przewodniczgcym zostaje osoba, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
gtoséw w gtosowaniu.

Pod nieobecnos¢ dyrektora szkoty z powodu nagtej choroby, Rada Pedagogiczna nie
podejmuje uchwat, ktérych projekty nie zostaty ujete w propozycji porzagdku obrad.
Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzgdku zebrania powiadamia wszystkich
cztonkédw Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

Termin i proponowany porzadek zebrania Rady Pedagogicznej przewodniczacy podaje do
wiadomosci w dzienniku elektronicznym.
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Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:

1) przygotowuje i zwotuje zebrania Rady,

2) prowadzi zebrania Rady, w tym zarzadza i przeprowadza gfosowania, udziela i

odbiera gtos w dyskusji,

3) podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej,

4) podpisuje protokoty z zebran.
Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczgcego polega w
szczegolnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu cztonkéw
Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i godziny rozpoczecia
oraz o miejscu i proponowanym porzadku zebrania.

§5

Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

1) sktadania wnioskow i projektéw ustaw,

2) udziatu w pracach w statych lub doraznych komisjach lub zespotach powotanych
przez Rade Pedagogiczna.

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogiczne;j,

2) nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktére moga
naruszaé¢ dobro osobiste uczniéw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych
pracownikdéw szkoty,

3) realizacji i przestrzegania uchwat oraz postanowien Rady Pedagogiczne;j.



W szczegdlnych przypadkach losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony z
udziatu w zebraniu, za zgodg dyrektora szkoty.

Nieobecny na zebraniu cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do zaznajomienia sie
z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu.

§6

Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.
Gtosowanie w sprawie porzgdku zebrania odbywa sie po otwarciu przez przewodniczgcego

zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci (quorum)-

Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie porzadku zebrania cztonkowie Rady
Pedagogicznej mogg zgtaszac propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze réwniez ztozy¢ przewodniczacy.

Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod gtosowanie Rady
Pedagogicznej.

Tryb podejmowania uchwat

§7

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkéw.

Przez zwyktg wiekszo$¢ gtosdw nalezy rozumieé taka liczbe gtoséw ,,za”, ktéra przewyzsza
co najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw ,,przeciw”. Pomija sie gtosy ,,wstrzymujgce sie”.
Cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg przez podniesienie reki.

Dokumentowanie zebran

§8

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza sie:

1) Protokdt w formie elektronicznej,

2) liste obecnosci.
Protokdt sporzadza sie w terminie 10 dni od zebrania i przedktada do wgladu w
sekretariacie szkoty przez okres 14 dni, w celu umozliwienia cztonkom rady zapoznanie sie
z nim i wniesienie ewentualnych poprawek do jego tresci.
Cztonkowie Rady Pedagogicznej dokumentujg swdj udziat na zebraniu podpisem na liscie
obecnosci.



4. Protokolanta zebrania wybiera Rada Pedagogiczna sposréd swoich cztonkdw.
5. Rada Pedagogiczna moze wybraé protokolanta statego lub na okres roku szkolnego.
6. Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:
1) numer i date zebrania,
2) numery podjetych uchwat,
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum,
4) wykaz 0séb uczestniczgcych w zebraniu z gtosem doradczym (jezeli takie w zebraniu
uczestniczyty),
5) zatwierdzony porzadek zebrania,
6) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,
7) przebieg zebrania (streszczenie wystgpien i dyskus;ji),
8) tresc zgtoszonych wnioskow,
9) podjete uchwaty i wnioski,
10) podpisy przewodniczgcego i protokolanta.
6. Zebrania Rady Pedagogicznej i uchwaty numeruje sie cyframi arabskimi.
Protokét z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje sie na nastepnym
zebraniu.
8. Zaprzechowywanie protokotéw z posiedzen RP, zebran komisji i zespotéw odpowiedzialny
jest dyrektor szkoty.
9. Szczegbétowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektronicznej okresla
»Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej”, ktéra jest
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Postanowienia koncowe
§9
1. Zmiana niniejszego regulaminu nastepuje w drodze uchwaty Rady Pedagogiczne;.

Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty —
29.11.2017r.



Zatacznik nr 1. do Regulaminu Rady Pedagogicznej

Instrukcja Elektronicznego Protokotowania Posiedzen
Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoty Podstawowej w Goszczynie

Protokdt sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

1. Nagtédwek w ktérym znajduje sie nazwa i numer protokotu, opisane wedtug nastepujacego
WZzoru:

Protokét nr ... z posiedzenia Rady Pedagogicznej
Publicznej Szkoty Podstawowej w Goszczynie
w dniu dzienn/miesigc/rok
zapisany czcionkga rozmiar 14 Calibri, drukiem wyttuszczonym i wysrodkowanym.
2. Ponizej, w odstepie 3 spacji, zapisany jest plan obrad, wedtug nastepujgcego wzoru:
Plan obrad:
1) Stwierdzenie quorum.
2) Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogiczne;j.
3) Przedstawienie i przyjecie porzgdku obrad.
4) Powyisze punkty sg state dla kazdego posiedzenia. Plan obrad ustalany jest przez
prowadzgcego posiedzenie dyrektora szkoty i przedstawiane na poczatku zebrania.
Plan obrad, jak réwniez przebieg obrad, zapisywane sg czcionka rozmiar 12 Calibri,
interlinia pojedyncza, ustawienie stron: margines gérny i dolny po 2,5 cm, margines lewy i
prawy: 2,5 cm, 0,5 cm na oprawe.

3. kazdg strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi, format: 1, 2,
3..).

4. Strony protokolarza posiadajg spis tresci, numerowane sg kolejno, poczawszy od protokotu
obrad rozpoczynajgcych dany rok szkolny, do ostatniego protokotu — obrad podsumowujgcych
rok szkolny.

5. Tres¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w planie obrad, w kolejnosci
zgodnej z zaopiniowanym porzadkiem obrad (Ad 1, Ad 2, etc.).

6. W punkcie 3 protokotu znajduje sie informacja dotyczaca gtosowania nad zaopiniowaniem
porzgdku obrad.

Zapisy dotyczgce gtosowan sporzgdzane sg wedtug nastepujgcego wzoru:
Wyniki gtosowania:

1. Liczba cztonkdéw grona pedagogicznego ...;

2. Liczba osdb obecnych na zebraniu ...;

3. Gtosowato za —...;

4. Gtosowato przeciw —...;

5. Wstrzymato sie od gtosu —...;

7. W zapisie stosuje sie protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje sie szczegdétowego przebiegu
dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte; na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji
bedzie zaprotokotowany.

8. W protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazow do celéw statystycznych.

9. Przedostatni punkt planu obrad stanowig - Sprawy rézne.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Ostatni punkt planu obrad stanowig - Wolne gtosy i wnioski.

Na koncu protokotu zamieszcza sie zapis wg wzoru:

1) Na tym zebranie zakoriczono.

2) Po lewej stronie - Protokotowat/a: (imie i nazwisko protokolanta), czytelny podpis
protokolanta.

3) Po prawej stronie - podpis i piecze¢ dyrektora szkoty.

Na wstepie segregatora umieszcza sie ,,Rejestr protokotéw zebran Rady Pedagogicznej z roku

szkolnego........ ”. Protokoty z jednego roku szkolnego tworza ksiege protokotéw, ktérg po

ostatnim zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia sie. Ksiege opatruje

sie klauzulg ,Ksiega protokotéw zebran Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Publicznych w

Goszczynie odbytych w roku szkolnym .../... . Ksiega zawiera .... stron.

Ksiega protokotéw powinna zostac¢ zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie CD/DVD

w formacie uniemozliwiajgcym powtdrng edycje dokumentow. Ptyta zawierajgca protokoty i

zatgczniki do nich jest dotaczana do oprawione] ksiegi protokotéw po zakonczeniu roku

szkolnego

Na ostatniej stronie protokotu znajdujg sie informacje na temat ilosci stron protokotu oraz

ilosci zatgcznikoéw.

Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcéw dostarczane sg

protokolantowi Rady na nosnikach magnetycznych lub pocztg elektroniczng. Inne zataczniki i

materiaty przygotowywane na zebrania Rady réwniez winny by¢ dostarczane w formie

elektroniczne;j.

Instrukcje przedstawiono i zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej na zebraniu Rady
Pedagogicznej w dniu 29.11.2017 roku.



